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T.C.
KORFEZ BELEDIYESI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

IMAR DURUMU

1-DILEKCE

2-APLIKASYON KROKISI ( ASLI )

3-TAPU FOTOKOPISi

4-TAPU SAHIBI DEGIL iSE VEKALETNAME

2 GUN

PLANKOTE

1-DILEKCE

2-OZEL HARITA BUROSU TARAFINDAN
HAZIRLANAN PLANKOTE EVRAGI( 3 ADET )
3-TAPU SAHIBI DEGIL iSE VEKALETNAME

7 GUN




ZEMIN SONDAJ ARAZI KONTROL VE
ZEMIN ETUTU ONAY SURECI

PROJE ON INCELEME

YENI YAPI/ TADILAT RUHSATI
VERILMESI

1-DILEKCE ( FIRMA TARAFINDAN )

2-TAPU FOTOKOPISI

3-IMAR DURUMU

4-FIRMA YETKI BELGESI

1-DILEKCE

2-IMAR DURUMU ( BELEDIYE ONAYLI )
3-APLIKASYON ( BELEDIYE ONAYLI )
4-PLANKOTE ( BELEDIYE ONAYLI)

5-CD ( PROJE AUTOCAD ORTAMINDA)
6-KURUM GORUSU ( IMAR DURUMUNDA

BELIRTILDIYSE )
YAPI SAHIBI PROJE MUELLIFi
EVRAKLARI EVRAKLARI
1-DILEKCE 1-MIMAR
2-KIMLIK TAAHHUTNAMESI
FOTOKOPISI 2-INSAAT MUHENDISI
3-VEKIL VARSA TAHHUTNAMESI
VEKALETNAME 3-MAKINE MUHENDISI
4-ITKAMETGAH TAAHUTNAMESI
BELGESI 4-ELEKTRIK
5-GUNCEL TAPU MUHENDISI
KAYDI TAAHHUTNAMESI
6-IMAR DURUMU 5-ZEMIN ETUDU
7-APLIKASYON MUELLIFI
KROKISI TAAHHUTNAMESI
8-PLANKOTE 6-KBB MUELLIF
9-ISU KANAL KAYITLARI

DURUM

7 GUN

15 GUN

15 GUN



10-HAFRIYAT

1-Y.I.B.F BELGESI
2-Y.D.
TAAHHUTNAMESI
3-Y.D. HIZMET
SOZLESMESI
4-Y.D. KURULUSU
[ZIN BELGESI

TOPRAGI
TAAHHUTNAMESI
PROJELER FENNI MESUL
- EVRAKLARI
1-MIMARI PROJE (T.U.S’LU
Z-STAT!K PROIJE iSLEMLER)
3-STATIK (TOPLAM INSAAT
HESAPLAR ALANI 200 M’DEN AZ
PROJELER
HESAPLAR TAAHHUTNAMESI
6-ELEKTRIK 2-INSAAT MUHENDISI
PROJEST TAHHUTNAMESI
7-ZEMIN ETUD 3-MAKINE MUHENDISI
RAPORU TAAHUTNAMESI
4-ELEKTRIK
MUHENDISI
TAAHHUTNAMESI
YAPI DENETIM SANTIYE SEFi
EVRAKLARI EVRAKLARI

1-HIZMET SOZLESMESI
2-TAAHHUTNAME
3-KIMLIK FOTOKOPISI
4-IMZA BEYANNAMESI
5-DIPLOMA
6-IKAMETGAH BELGESI
(KOCAELI)

7-ODA KAYIT BELGESI
(MIMAR VE MUHENDIS
ICIN)




TEMDIT ( YENILEME ) RUHSATI

5-Y.D. BEDELI
ODEME DEKONTU (
ASLI)

6-Y.D. YETKILI
KIMLIK BELGESI
7-YARDIMCI
KONTROL
ELEMANLARININ
DIPLOMA, IMZA
SIRKUSU,
IKAMETGAH
8-DENETCILERIN
IMZA SIRKUSU,
IKAMETGAH
9-PROJE KONTROL
FORMU

MUTEAHHIT
EVRAKLARI

1-MUTEAHHITLIK
SOZLESMESI
2-MUTEAHHITLIK
TAAHHUTNAMESI
3-FAALIYET BELGESI
4-VERGI LEVHASI
5-IMZA SIRKULERI
6-TICARET SICIL

( DENETCILER GAZETESI
TARAFINDAN 7-KIMLIK FOTOKOPISI
ONAYLI)

YAPI SAHIBI MEVCUT BINAYA

EVRAKLARI AIT EVRAKLAR
1-DILEKCE 1-KAROT DENEY
2-KIMLIK SONUCLARI
FOTOKOPISI (TUM KATLAR)
3-VEKIL VARSA 2-TASIYICI SISTEM
VEKALETNAME TEKNIK RAPORU
4-ITKAMETGAH 3-BINAYA AIT
BELGESI MEVCUT DURUM

5-GUNCEL TAPU
KAYDI
6-IMAR DURUMU

TUTANAGI
4-ZEMIN ETUT
RAPORU

15 GUN



YIKIM RUHSATI VERILMESI

PROJE
MUELLIFI/FENNI
MESUL
EVRAKLARI

1-MIMAR
TAAHHUTNAMESI
2-INSAAT
MUHENDISI
TAHHUTNAMESI
3-MAKINE
MUHENDISI
TAAHUTNAMESI
4-ELEKTRIK
MUHENDISI
TAAHHUTNAMESI
5-ZEMIN ETUDU
MUELLIFI
TAAHHUTNAMESI
6-KBB MUELLIF
KAYITLARI
7-MIMAR DEGISMIS
ISE

SANTIYE SEFI
EVRAKLARI

1-HiZMET
SOZLESMESI
2-TAAHHUTNAME
3-KiMLIK FOTOKOPISI
4-IMZA
BEYANNAMESI
5-DIPLOMA
6-IKAMETGAH
BELGESI ( KOCAELI )
7-ODA KAYIT
BELGESI (MIMAR VE
MUHENDIS ICIN )

MUVAFAKATNAME
YAPI SAHIBI ILGILI
EVRAKLARI KURUMDAN
, EVRAKLAR
1-DILEKGE -
2’KIMLIK 1-ISU’DAN ILISIKSiZ
FOTOKOPISi BELGESI
3-VEKIL VARSA 2-SEDAS’TAN
VEKALETNAME

ILISIKSiZ BELGESI

15 GUN



4-IKAMETGAH
BELGESI
5-GUNCEL TAPU
KAYDI

3-IZGAZ'DAN
[LiSIKSiZ BELGESI

MUTEAHHIT
EVRAKLARI

1-MUTEAHHITLIK
SOZLESMESI
2-MUTEAHHITLIK
TAAHHUTNAMESI
3-FAALIYET BELGESI
4-VERGI LEVHASI
5-IMZA SIRKULERI
6-TICARET SICIL
GAZETESI
7-KIMLIK
FOTOKOPiSI

SANTIYE SEFi
(YIKIM
SORUMLUSU)
EVRAKLARI
( SADECE INSAAT
MUHENDISLERI
OLABILIR )
1-HIZMET
SOZLESMESI
2-TAAHHUTNAME
3-KIMLIK
FOTOKOPISI
4-IMZA
BEYANNAMESI
5-DIPLOMA
6-IKAMETGAH
BELGESI (KOCAELI )
7-ODA KAYIT
BELGESI
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KAT IRTIFAKI/ MULKIYETI KURULMASI

BINA APLIKASYONU ( YER TESPITI )
YAPILMASI

ASANSOR RUHSATI VERILMESI

1-DILEKCE

2-BAGIMSIZ BOLUM LISTELI OZALIT PROJE

(2 TAKIM)

3-YAPI KULLANMA iZiN BELGESI FOTOKOPISi
( KAT MULKIYETI ICIN )

4-Y API RUHSAT BELGESiI FOTOKOPiSi

( KAT IRTIFAKI iCIN )

1-DILEKCE
2-YAPI APLIKASYON KROKISI
3-IS YERI TESLIM TUTANAGI

1-DILEKCE

2-YAPI RUHSATI

3-SANAYI SICIL BELGESI (MONTAJ YAPAN
FIRMA)

4-UYGUNLUK BELGESI VEYA RAPORU
(ONAYLANMIS KURULUS TARAFINDAN )

5-AT UYGUNLUK BEYANI VE iIMZA SIRKULERI
(MONTAJ YAPAN FIRMA )

6-GARANTI BELGESI (MONTAJ YAPAN FIRMA )
7-TSE HiZMET YETERLILIK BELGESI

(MONTAJ YAPAN FIRMA)

8-FATURA

9-BAKIM SOZLESMESI (MONTAJ YAPAN FIRMA)
10-ASANSOR SON KONTROL FORMU
(MUHENDISLIK FIRMASTI)

11-MODUL B-E-G-H ( MONTAJ YAPAN FIRMA )
12-MUHENDIS SMM VE BURO TESCIL BELGELERI
( ELEKTRIK VE MAKINE)

15 GUN

3 GUN

15 GUN



13-MUHENDIS TAAHHUTNAMELERI{
14-ASANSOR UYGULAMA PROJESI (3 ADET)
15-KBB MAKINE VE ELEKTRIK MUHENDISI

KAYDI
[k Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
[sim Yiiksel OZDEMIR [sim Levent YILMAZ
Unvan Imar ve Sehircilik Miidiirii Unvan Belediye Baskan Yardimcisi
Adres Korfez Belelediye Baskanligi Adres Korfez Belediye Bagkanligi
Telefon 0262 528 23 02/330 Telefon 0262 528 23 02

*Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi ve ya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.



YAPI KONTROL MUDURLUGU

;ISA HIiZMETIN ADI

1 TEMEL USTU KONTROLU

2 TEMEL USTU ViZESi

3 YAPI DENETIM HAK EDISLERININ

ONAYLANMASI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

1-Dilekce

2-Isyeri Teslim Tutanag:

3-Onayli Mimari Proje

4-Yap1 Denetleme Defteri Ek-10 Form-8
5-Temel Ustii Tespit Krokisi

6-Su Basman Tespit Haritas1

1-Har¢ Makbuzu
2-Sigorta Acilis Bildirgesi
3-Ruhsat(ASLI)

1-Dilekge

2-Yapiya Ait Fotograf
3-Hak Edis Raporu
4-Dekont

5-Fatura

6-Tahakuka Esas Bilgiler
7-Personel Bildirgesi
8-Imalat Kontrol Tutanag

HIiZMETIN TAMAMLANMA

SURESI (EN GEQ)

3 GUN

7 GUN

30 GUN



SEVIYE TESPIT TUTANAGI

IS BITIRME TUTANAGI HAZIRLANMASI

YAPI KULLANMA iZIN BELGESI(ISKAN)

1-Dilekce
2-Seviye Tespit Tutanagi
3-Yapinin Fotografi

1-Enerji Kimlik Belgesi(Renkli)

2-Kanal Baglantisinin Yapildigina Dair Tutanak
3-Binanin Yap1 Aplikasyon Projesine Uygun
Sekilde Yapildigina Dair Vaziyet Plani
4-Bagimsiz Boliim Plani

5-Elektrik,Dogalgaz Tesisatlarmin Yangin
Algilama, Tahliye ve Sondiirme Sistemlerinin
Uygunluk Belgesi

6-Asansorlii Yapilarda Asansor Ruhsati
7-Binanin Proje ve Ruhsat Eklerine Uygunlugunu
Gosterir Teknik Rapor

8-Binanin Cephe Fotograflari

1-Dilekge

2-Yapinin Mahallinde Kontrolu
3-Is Bitirme Belgesi

4-SSK Borcu Yoktur Yazisi
5-Vergi Dairesi Har¢ Makbuzu
6-Belediye Har¢ Makbuzu
7-Enerji Kimlik Belgesi

15 GUN

15 GUN

30 GUN
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6360 SAYILI KANUNUN 1.MADDESININ
14.FIKRASINA GORE
RUHSATLANDIRMA

CINS DEGISIKLIGI

KAT MULKIYETI YAZISI

SIKAYET

1-Dilekge

2-Tapu Fotokopisi

3-Hisseli ise Muvafakatname

4-Muhtarin Yazili izni

5-Yap1 Aplikasyon Tutanagi(LIHKAP’tan Onayl1)
6-Yapiya Ait Fotograf

7-Kimlik Fotokopisi

1-Dilekge
2-Muhtardan {lmuhaber

1-Bina Aplikasyonu
2-Yap1 Kullanma izin Belgesi
(3 Adet Asli Gibidir Onayl)

Dilekge

7 GUN

7 GUN

3 GUN

30 GUN



5784 SAYILI KANUNUN 25. MADDESINE
11 EKLENEN GECICI 11. MADDEYE GORE
ISU,IZGAZ VE SEDAS ABONELIK YAZISI

12 IS DENEYIM BELGESI

Dilekce

1-Dilekge

2-Yapilan Ise Ait S6zlesme(ASLI)

3-Yapilan Ise Ait Hak Edisler(ASLI)

4-Sigorta Bildirgesi

5-Fatura(ASLI)

6-Gegici Kabul veya Kesin Kabul Belgesi(ASLI)

3 GUN

30 GUN

Ik Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

Isim Fatih GUMUS Isim Levent YILMAZ

Unvan Yapi Kontrol Miidiir Vekili Unvan Belediye Baskan Yardimcisi
Adres Korfez Belediye Bagkanligi Adres Korfez Belediye Bagkanligi
Telefon 0262 528 23 02/320 Telefon 0262 528 23 02

*Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi ve ya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.




PLAN VE PROJE MUDURLUGU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

1 IMAR PLANLARI ORNEGI TALEBI

UYGULAMA IMAR PLANI(1/1000 Olgekli)
DEGISIKLIGI TALEBI

3 UYGULAMA IMAR PLANI ITIRAZI

3194 SAYILI KANUNUN 18 MADDESINE
4 GORE YAPILAN IMAR UYGULAMASI
TALEBI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

Dilekge

1-Dilekge

2-Tapu

3-Sehir Plancisi Tarafindan Hazirlanmig ve
Imzalanmis Plan Degisikligi Dosyasi
4-Gerekge Raporu

Dilekce

1-Dilekce
2-Tapu
3-Parselasyon Dosyasi

HIiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

7 GUN

4-6 AY

4-6 AY

4-6 AY



3194 SAYILI KANUNUN 18.MADDESINE
GORE YAPILAN IMAR UYGULAMASI
ITIRAZI

TEVHID-IFRAZ-YOLA TERK-IRTIFAK
HAKKI TALEBI

MAHKEME VE RESMI KURUMLARDAN
GELEN YAZILARIN CEVAPLANMASI

BORU HATLARI PROTOKOLU

1-Dilekce
2-Tapu

1-Dilekge

2-Tapu

3-Imar Durumu

4-LIHKAP /Serbest Harita Biirosu Tarafindan
Hazirlanmis ve imzalanmis Degisiklik Dosyasi
5-Sirket Yetki Belgesi

6-Imza Sirkiisii

7-Ayrmtili Giincel Tapu Kaydi

8-Faaliyet Belgesi

9-Kimlik Fotokopisi

Kurumlardan Gelen Yazi

1-Dilekge

2-Imza Sirkiileri

3-Yetki Belgeleri

4-Devir vb. Islem Varsa Ilgili Evraklar

3-4 AY

30 GUN

30 GUN

15 GUN
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VAZIYET PLANI ONAYI

1-Dilekge

2-Aplikasyon Krokisi

3-Tapu Fotokopisi

4-imar Durumu

5-Tapu Sahibi Degilse(Vekaletname)
6-Vaziyet Planinin DWG Formatinda Projesi
7-CED Belgesi(Gerekli ise)

1.SINIF GAYRIiSIHHI MUESSESELER
ICIN

-K.B.B. Cevre Koruma ve Kontrol Daire
Bagkanlig

-K.B.B. Ukome Sube Midiirliigi
-K.B.B. itfaiye Daire Baskanlig
-Karayollar1 Genel Miidiirliigii

-Deniz Yapilari Igin AYGM'den Goriis
-Cevre ve Sehircilik Bakanligindan CED
Olumlu Belgesi

-Kocaeli Valiliginden Goriis Alinmasi
Gereklidir.

2.SINIF GAYRISIHHI MUESSESELER
ICIN

-K.B.B. Ukome Sube Mudiirliigi

-K.B.B. Itfaiye Daire Baskanlig

-Karayollar1 Genel Midiirligii
Goriisti Gereklidir.

15 GUN
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11

ASANSOR AVAN PROJE ONAYI

(Imar ve Sehircilik Miidiirliigii ile Koordineli)

MEKANIK TESISAT PROJE ONAYI

(Imar ve Sehircilik Miidiirliigii ile Koordineli)

1-Bagvuru Dilekgesi

2-Yap1 Ruhsati

3-Sanayi Sicil Belgesi

4-Onaylanan Kurulus Tarafindan Diizenlenmis
Onay Belgesi veya Raporu

5-AT Uygunluk Beyan1 ve imza Sirkiisii
6-Garanti Belgesi

7-TSE Hizmet Yeterlilik Belgesi

8-Fatura

9-Bakim Soézlesmesi

10-Modiil Belgeleri

11-Asansor Son Kontrol Formu(Modiil H)
12-K.B.B’den Makine ve Elektrik Miihendisi
Kayd1

13-Miihendis S.M.M Belgeleri

14-Asansor Uygulama Projesi

(3 Adet Yap1 Denetim Onayl)

15-Miihendis Taahhiitnamesi

15 GUN

1-Miiellif ve Yap1 Denetim Onayli Mekanik
Tesisat Projeleri
2-Is1 Kaybi1 ve Is1 Yalitim Hesaplari

15 GUN



ELEKTRIK TESISAT PROJE ONAYI

1-Miiellif ve Yap1 Denetim Onayl Elektrik

12 (Imar ve Sehircilik Miidiirliigii ile Koordineli) Tesisat Projeleri 15 GUN

Ik Miiracaat Yeri Korfez Belediyesi Ikinci Miiracaat Yeri Korfez Belediyesi

[sim Sencer DERE Isim Levent YILMAZ

Unvan Plan Proje Miidiir Vekili Unvan Belediye Bagkan Yardimcisi
Adres Korfez Belediye Baskanligi Adres Korfez Belediye Baskanligi
Telefon 0262 528 23 02/400 Telefon 0262 528 23 02

*Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi ve ya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.




EMLAK VE iSTIMLAK MUDURLUGU

SIRA . . . . HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC)
1-Dilekge
1 HIiSSE SATISI 2-Tapu Fotokopisi 30 GUN
3-Kimlik Fotokopisi
4-Malik Degilse(Vekaletname)
1-Dilekce
2-Tapu Fotokopisi .
2 KAMULASTIRMA 3-Kimlik Fotokopisi 45 GUN

4-Malik Degilse(Vekaletname)

1-Nifus Kayit Ornegi

3 TASINMAZ SATISI 2-lkametgah Belgesi 45 GUN
3-Belediyeden Borcu Yoktur Yazisi
4-Varsa Vekaletname

1-Niifus Kayit Ornegi

4 TASINMAZ KIRALAMA 2-lkametgah Belgesi 45 GUN
3-Belediyeden Borcu Yoktur Yazisi
4-Varsa Vekaletname



5 TASINMAZ TAHSIS Talep Dilekcesi 60 GUN

[k Miiracaat Yeri Korfez Belediyesi Ikinci Miiracaat Yeri Korfez Belediyesi

[sim Nurdan ZORLUER [sim Levent YILMAZ

Unvan Emlak ve Istimlak Miidiirii Unvan Belediye Baskan Yardimcisi
Adres Korfez Belediye Baskanligi Adres Korfez Belediye Bagkanligi
Telefon 0262 528 23 02/360 Telefon 0262 528 23 02

*Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU

SIRA . . . . HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC)
1 SOSYAL YARDIM (Ayni) 1-Miiracaat Formu 15 GUN

2-Kira Kontrati



SOSYAL YARDIM (Nakdi)

KUTUPHANE OGRENCI KABULU

EREN BULBUL KURS BASVURUSU

ENGELLI HIZMET ARACI TEMINI

3-Varsa Saglik Raporu
4-Bosanma Ilargl
5-Niifus Kayit Ornegi

1-Dilekce

2-Ikametgah

3-Saglik Raporu

4-Yangin-Sel gibi bir afet sonucu yardim
talebinde bulunan vatandaslardan ingaat ve
sosyal degerlendirme formu

5-Itfaiye Tutanagi

Kimlik Bilgileri

Kimlik Bilgileri

1-Basvuru Formu
2-Engelli Saglik Raporu
3-Telefon ile Randevu Olusturma

15 GUN

1 GUN

30 GUN

1 GUN



6 HOS GELDIN BEBEK PAKETI HiZMETI Kimlik Bilgileri 60 GUN
. . 1-Oliim Belgesi .
7 CENAZE YEMEK HIZMETI 2-Taziye Mektubu ile Yapilan Ziyaret Sonrasi I GUN
Yemek Talebi Olusturma
8 KONFERANS SALONU HIZMETI Dilekce -
Ik Miiracaat Yeri Korfez Belediyesi Ikinci Miiracaat Yeri Korfez Belediyesi
Isim Miicahit BULUT Isim Osman YURT
Unvan Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiir Vekili Unvan Belediye Bagskan Yardimcisi
Adres Korfez Belediye Bagkanligi Adres Korfez Belediye Bagkanligi
Telefon 0262 528 23 02/141 Telefon 0262 528 23 02

*Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi ve ya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.




GENCLIK VE SPOR HIiZMETLERI MUDURLUGU

SIRA
NO

1 SPOR OKULLARI

2 YUZME HAVUZU

3 FITNESS-HAMAM

4 HALI SAHA

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

1-Basvuru Formu (iletisim Bilgileri ve Anne-
Babanin izni oldugunu gosteren form)
2-Vesikalik Resim

1-Basvuru Formu (Iletisim Bilgileri ve Anne-
Babanin izni oldugunu gosteren form)
2-Vesikalik Resim

1-Basvuru Formu (iletisim Bilgileri ve Anne-
Babanin izni oldugunu gosteren form)

Telefon ile Randevu

HIiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

1 GUN

15 DAKIKA

15 DAKIKA

Miisaitlik Durumuna Goére(Hemen)

[k Miiracaat Yeri Korfez Belediyesi Ikinci Miiracaat Yeri Korfez Belediyesi

Isim Biilent GULAL Isim Osman YURT

Unvan Spor Isleri Miidiir Vekili Unvan Belediye Bagkan Yardimcisi
Adres Korfez Belediye Bagkanligi Adres Korfez Belediye Bagkanligi
Telefon 0262 528 23 02/408 Telefon 0262 528 23 02

*Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi ve ya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.




DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGU

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI
IS DENEYIM BELGESI

(YAPIM/HIZMET VE MAL ALIMI
[HALELERINE AIT)

GECICI TEMINAT IADESI

HiZMET VE YAPIM ISLERI KESIN
TEMINAT IADESI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

Igili Miidiirliikkten Kurum Yazisma Modiilii
Uzerinden(EBYS) Is Deneyim Belgesi Isteyen
Hak Sahibi Sahis veya Firma Bilgilerinin
Detayli Olarak Bildirildigi Dilekge

1-Kesinlesen Ihale kararinin bildirim
tarihinden,

3071 Sayh Dilek¢e Kanununun Sekil ve
Sartlarini tasimak kaydiyla, gelen evrak
kaydinda havalesi tamamlanmis dilek¢e(Asli)
2-Ihale Dosyasinda Mevcut Degil Ise Yetki
Belgesi

1-Tlgili Miidiirliikten Kurum Yazisma Modiilii
Uzerinden(EBYS) Is Deneyim Belgesi Isteyen
Hak Sahibi Sahis veya Firma Bilgilerinin
Detayl1 Olarak Bildirildigi Dilekge

2-Gegici Kabul Tutanagi(Teminat Yarisi igin)
3-Kesin Teminat Tutanagi(Teminat Tamami
i¢in)

4-SGK Tlisik Belgesi

5-Vergi Borcu Yoktur Belgesi

HIiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

(HIZMET VE MAL
ALIMLARINDA) 2 GUN

(YAPIM ISLERINDE) 3 GUN

2 IS GUNU

1 IS GUNU



MAL ALIMLARI KESIN TEMINATI

IHALE ICIN BILGI TALEBI

[HALE DOKUMANINA YONELIK ITIRAZ

[HALE KARARINA YONELIK ITIRAZ

1-1lgili Miidiirliikten Kurum Yazigma Modiilii
Uzerinden(EBYS) is Deneyim Belgesi Isteyen
Hak Sahibi Sahis veya Firma Bilgilerinin
Detayli Olarak Bildirildigi Dilekge

2-Mal Alimlar1 Kabul Tutanag1

3-Fatura

4-Vergi Borcu Yoktur Belgesi

3071 Sayili Dilek¢e Kanununun Sekil ve
Sartlarini tasimak kaydiyla, gelen evrak
kaydinda havalesi tamamlanmig dilek¢e(Asl1)

Ihalelere Yonelik Bagvurular Hakkinda Teblig
Eki Olan Dilekge Ornegi ve Ekleri

Thalelere Yénelik Basvurular Hakkinda Teblig
Eki Olan Dilekge Ornegi ve EKleri

1 IS GUNU

[HALE SURECI
TAMAMLANDIKTAN SONRA

10 GUN

10 GUN

10 GUN



10

11

DEMIRBAS/SARF MALZEMESI VE
HIZMET ALIMLARI

DEMIRBAS/SARF MALZEMESI VE
HIZMET ALIMI ODEMELERININ MALI
HiZMETLER MUDURLUGUNE
BILDIRILMESI

BILGI EDINME VE DIiLEKCE HAKKI
KAPSAMINDA YAPILAN
BASVURULARIN CEVAPLANDIRILMASI

KULTUR MERKEZLERI DUGUN
SALONLARI KIRALAMA

Fiyat Teklif Mektubu(Dogrudan Temin)

1-Banka Hesap Numarasi1 Gosteren Fatura
2-KDV Dahil 5.000 TL ve Uzeri Odemelerde
Vergi Borcu Yoktur Yazisi

1-Dilekge
2-Cimer Bagvurusu veya Bilgi Edinme Bagvuru
Formu

Kamu Kurum ve STK’dan gelen 3071 Sayili
Dilek¢e Kanununun Sekil ve Sartlarini tagimak
kaydiyla, gelen evrak kaydinda havalesi
tamamlanmis dilekge

15 GUN

3 GUN

15 GUN

10 GUN



KULTUR MERKEZLERI DUGUN

1-Dar Gelirli Vatandaslarimizdan gelen yazili
talep ve ekinde;

12 SALONLARI DAR GELIRLI KIRALAMA | -Aile Gelir Beyannamesi 1 GUN
ISLEMI -SGK ve Muhtarliktan alinmis belgeler
2-Etkinlik diizenlemek i¢in sahsi miiracaatlarda
rezervasyon yapilmasi
[k Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
Isim Ersin COPOGLU Isim Ibrahim CIRPAN
Unvan Destek Hizmetler Miidiir Vekili Unvan Belediye Baskan Yardimcisi
Telefon 0262 528 23 02/450 Telefon 0262 528 23 02

*Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi ve ya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

MALI HIZMETLER MUDURLUGU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

1 GECICIi TEMINAT IADESI

. . HIiZMETIN TAMAMLANMA
BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC)
1-Midiirliigiinden 6deme yazisi
2-Makbuz . N
MALI DURUMA GORE

3-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
4-Yetki Belgesi(imza Sirkiisii)
5-Kase




KESIN TEMINAT IADESI

MUTEAHHIT VE FIRMALARA ODEME

GERIi IADE ODEMELERI

MAHSUP ISLEMI

INTERNET UZERINDEN BORC ODEME

BILGI VE BELGE TALEPLERI

1-Miidiirliigiinden 6deme yazis1
2-Makbuz

3-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
4-Yetki Belgesi(imza Sirkiisii)
5-Kase

1-Biitce Emaneti(Mali durumdan dolay1
bilahare 6denmek iizere emanete alinan)
O0deme emri belgeleri

2-SSK ve Vergi borcu yoktur yazisi

1-11gili Seflik tarafindan diizenlenmis geri
iadeye ait evraklar

2-Makbuz Ash

3-Niifus Ciizdanm1 Fotokopisi

4-Banka IBAN No’su

Muhasebe Islem Fisi

www.korfez.bel.tr web sitesinden E-Belediye
Modiiliinden Kredi Kart1 {le Bor¢ Odeme

4982 Sayil Bilgi Cercevesinde Dilekce

MALI DURUMA GORE

MALI DURUMA GORE

MALI DURUMA GORE

10 DAKIKA

5 DAKIKA

15 IS GUNU



10

11

12

BORC ODEME TALEBI VE VEZNE
HiZMETLERI

DUZELTME VE IADE ISLEMLERI

BORC EKSTRASI

HACiZ SONLANDIRMA

VERGI TAHSILATI

1-Gergek Kisi ise; T.C. No veya Sicil No
2-Tiizel Kisi ise; Ticaret Unvan1 Vergi No

1-Dilekce
2-Tahsilat Makbuzu

1-T.C. Kimlik No
2-Sicil No

1-Ceza islemi ise; Plakasi veya T.C. Kimlik No
2-Trafik haciz kaldirma talebini yerine getirme
3-Huku Yazigsmalari

Emlak/CTV ve Diger Vergi Tahsilatlar

BASKA KURUM VE
KURULUSLARDAN GORUS
ALINMASI DURUMUNDA
30 IS GUNU

5 DAKIKA

2 HAFTA

2 DAKIKA

1 SAAT

5 DAKIKA



13

14

15

16

17

HACIZ SONLANDIRMA ISLEMI

ELDEN TAKIPLI VEYA SURELI
YAZISMALAR

RAYIC DEGER YAZISI

EMLAK BEYANI VERILMESI

CTV BEYANI VERILMESI (Is Yeri)

1-T.C Kimlik No ve Vergi No
2-Trafik Tescil Haciz Kaldirma Yazisi

1-1lgili Kurum Yazisi
2-Havale

1-Tapu ve Kimlik Fotokopisi
2-Sicil Kaydi
3-Vekaletname

1-T.C Kimlik No
2-Tapu Fotokopisi
3-Ikametgah Adresi

1-Kira Sozlesmesi
2-Tapu Fotokopisi
3-Sicil Kayd1
4-Ikametgah Adresi

1 SAAT

ACIL EVRAKLAR 2 SAAT/3 GUN

5 DAKIKA

15 DAKIKA

15 DAKIKA



Gergek Kisi ise;
1-Beyanname
2-Sicil Kaydi

18 ILAN VE REKLAM BEYANI VERILMESI 10 DAKIKA
Tiizel Kisi ise;
1-Yetki Belgesi
2-Vekaletname
1-Dilekce
19 IS YERI KAPANIS KAYDI 2-Sicil Kayd: 10 DAKIKA
3-Ruhsat ve Denetim Miidiirliigiinden alinacak
Kapanis Formu
[k Miiracaat Yeri Korfez Belediyesi Ikinci Miiracaat Yeri Korfez Belediyesi
Isim Fatma ATLI Isim Ibrahim CIRPAN
Unvan Mali Hizmetler Miidiirii Unvan Belediye Baskan Yardimcisi
Adres Korfez Belediye Bagkanligi Adres Korfez Belediye Bagkanligi
Telefon 0262 528 23 02/150 Telefon 0262 528 23 02

*Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi ve ya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.




INSAN KAYNAKLARI VE EGIiTiM MUDURLUGU

SIRA . . . . HIiZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC)
1 UNIVERSITE VIVE.Y.UK‘SEK OKUL 1-Bagvuru Dilekgesi 15 GUN
CIRAKLIK STAJ EGITIMI BASVURUSU 2-Bagli Oldugu Okuldan getirilecek yazi
5 MESLEK LISESI CIRAKLIK STAJ EGITIMI 1-Bagvuru Dilekgesi 15 GUN
BASVURUSU 2-Bagli Oldugu Okuldan getirilecek yazi
1-Bagvuru Dilekgesi
3 ACIKTAN ATANMA TALEBI 2-Hizmet Cetveli 30 GUN
3-Diploma
4-Kimlik Fotokopisi
1-Basvuru Dilekgesi
4 NAKLEN ATANMA TALEBI 2-Hizmet Cetveli 30 GUN

3-Diploma
4-Kimlik Fotokopisi



SIKAYET/ISTEK VE BILGI EDINME

X ikayet/Istek veya Bilgi Edinme Talebinde s
° TALEPLERI lzulu}rlldugunu ingen Dgilekge 1> GEN
[k Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
Isim Cevriye GUNDOGDU Isim Ibrahim CIRPAN
Unvan Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiir Vekili Unvan Belediye Bagkan Yardimcisi
Adres Korfez Belediye Bagkanligi Adres Korfez Belediye Bagkanligi
Telefon 0262 528 23 02/430 Telefon 0262 528 23 02

*Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi ve ya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

YAZI iSLERIi MUDURLUGU

SIRA
NO

1

HiZMETIN ADI

MECLIS KARARLARI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

[lgili Miidiirliikten Miizekkere Yazis1 Ve Ekleri Miilki Amire Teslim 7 GUN




ENCUMEN KARARLARI

GERCEK VE TUZEL KISILERIN DILEKCE
KAYIT VE ILGILI MUDURLUKLERE
HAVALE EDILMESI HIZMETI

MUDURLUKLER TARAFINDAN RESMi
KURUM VE KURULUSLAR ILE
VATANDASLARA GONDERILEN
YAZISMALAR

ARSIV HIZMETLERININ SUNULMASI

NIKAH BASVURU ISLEMLERI

Ilgili Miidiirliikten Miizekkere Yazis1 Ve Ekleri

1-Kurum veya Kuruluslardan Gelen Resmi
Yazisma Evraklari
2-Bagvuru Dilekgesi(T.C. Kimlik No’lu)

Miidiirliiklerden Gelen Is ve Islemlere Ait
Yazi ve Evraklar

Igili Miidiirliige Zimmet Karsihig1 Verilmesi

1-T.C Kimlik Fotokopileri

2-T.C. Vatandaslar1 i¢in 3’er Adet

Yabanci uyruklular igin 4’er Adet Fotograf
3-Saglik Raporu

4-Nikah Ucretinin Yatirildigina Dair Makbuz
5-Evliligi Son Bulan Bayan, Yeniden Evlenmek
Icin 300 (Ugyiiz) Giin Bekleme Siiresini
Doldurmamius ise Iddet Miiddetinin
Kaldirildigina Dair Mahkeme Karar1
6-ikameti Baska Yerlerde Olanlar, Oturduklar
Yerin Evlendirme Memurluguna Miiracaat
Ederek Almis Olduklar1 Evlenme Izin Belgesi
7-17 Yas I¢in Anne ve Babasimin izni

1 HAFTA

5 DAKIKA

AYNI GUN ICERISINDE

15 DAKIKA

15 GUN



8-16 Yas I¢in Mahkeme Karari

9-Evlenecek Kisiler Yabanci Uyruklu Ise;
Konsolosluktan Bekarlik Belgesi ve Dogum
Belgesi

(Kendi Ulkesinden Getiriyor ise Apostilli

ve Tiirkce Noter Tasdikli Cevirisi Olacak)
10-Vatansiz,Miilteci, Vatandaslik Durumu
Muntazam Olamayan Yabancilarin Evlenme
Engellerinin Bulunup Bulunmadig, Tiirkiye’de
Niifus Kaydi1 Tutuluyorsa il Niifus ve
Vatandaslik Miidiirliigiince Verilecek Evlenme
Ehliyet Belgesi ile,

Heniiz Kaydi Tesis Edilmemisse Emniyet
Makamlarinca Verilecek Belge ile Tespit Edilir.
Belgelerin Tasdikli Olmasi Sarttir.

11-Pasaport Fotokopisi

[k Miiracaat Yeri Korfez Belediyesi Ikinci Miiracaat Yeri Korfez Belediyesi

Isim Sahin BADEM Isim Osman YURT

Unvan Yaz Isleri Miidiirii Unvan Belediye Baskan Yardimcisi
Adres Korfez Belediye Bagkanligi Adres Korfez Belediye Bagkanligi
Telefon 0262 528 23 02/230 Telefon 0262 528 23 02

*Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi ve ya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.



RUHSAT VE DENETIM MUDURLUGU

SIRA . .
NO HIZMETIN ADI
1 GAYRI SIHHI iS YERI ACMA VE

CALISMA RUHSATI

HIiZMETIN TAMAMLANMA

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC)

Gergek Kisilerde;

1-Yap1 Kullanma izin Belgesi(Iskan)Fotokopisi
2-Muhtar veya Noter Onayli Kira
Sozlesmesi(Tapu Sahibi veya Vekalet
Verilecek Kkisi ile yapilacak)

3-Tapu Sureti(Hisseli ise diger hisse
sahiplerinden onayhh muvafakat alinacak)
4-Esnaf Sicil Tastiknamesi ve Oda Kayit
Belgesi(Esnaf ve Sanatkarlar Odasi)
5-Ustalik Belgesinin Fotokopisi

6-2 Adet Dosya

7-Ecza Dolab1 Fatura Fotokopisi

8-itfaiye Raporu

9-Yerlesim Plani, Is Akim Semas1 ve Agiklama
Raporu

10-Kapasite Raporu veya Noter Onayl1 Sureti
11-Sorumlu Miidiir S6zlesmesi

(Noter Onayh)

12- Sorumlu Miidiir Diploma Fotokopisi
(Noter Onayh)

13-Bitkisel Atik Yag Toplama
Sozlesmesi(Gerekli olan yerlerden)

14-1su Genel Miidiirliigiinden Alinan Desarj
Izin Belgesi(Gerekli olan yerlerden)
15-Emisyon Belgesi

5 GUN

Not: Yapilacak i¢ ve Dis
Yazismalar nedeniyle siire
uzayabilir.



(Emisyon iznine Tabi Tesislerden)
16-Isletme Belgesi(Gerekli olan yerlerden)
17-Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk
Sigortasi(Gerekli olan yerlerden)

Tiizel Kisilerde;

1-Yap1 Kullanma izin Belgesi(Iskan)Fotokopisi
2-Mubhtar veya Noter Onayl Kira
Sozlesmesi(Tapu Sahibi veya Vekalet
Verilecek Kkisi ile yapilacak)

3-Tapu Sureti(Hisseli ise diger hisse
sahiplerinden onayhh muvafakat alinacak)
4-Ana Sozlesmenin Yayinlandig: Ticaret Sicil
Gazetesi

5-Imza Sirkiileri

6-Ticaret Sicil Faaliyet Belgesi

7-Sube ise; Yoklama Fisi/Sube
Karary/Faaliyet Belgesi

8-Ustalik Belgesinin Fotokopisi

9-2 Adet Dosya

10-Ecza Dolab1 Fatura Fotokopisi

11-itfaiye Raporu

12-Yerlesim Plani, s Akim Semasi ve
Aciklama Raporu

13-Kapasite Raporu veya Noter Onayli Sureti
14-Sorumlu Miidiir S6zlesmesi

(Noter Onayh)

15- Sorumlu Miidiir Diploma Fotokopisi
(Noter Onayh)



16-Bitkisel Atik Yag Toplama
Sozlesmesi(Gerekli olan yerlerden)

17-isu Genel Miidiirliigiinden Alinan Desarj
Izin Belgesi(Gerekli olan yerlerden)
18-Emisyon Belgesi

(Emisyon Iznine Tabi Tesislerden)
19-isletme Belgesi(Gerekli olan yerlerden)
20-Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk
Sigortasi(Gerekli olan yerlerden)

Not: Yukarida Belirtilen Bilgi ve Belgeler
Yeterli goriilmedigi Takdirde ilave Bilgi ve
Belge Istenebilir.

Gergek Kisilerde;

1-Yap1 Kullanma izin Belgesi(Iskan)Fotokopisi
2-Muhtar veya Noter Onayl1 Kira
Sozlesmesi(Tapu Sahibi veya Vekalet

Verilecek Kkisi ile yapilacak) 1 GUN
. . 3-Tapu Sureti(Hisseli ise diger hisse
SIHHI I3 YERI ACMA VE CALISMA sahiplerinden onayl muvafakat alinacak) Not: Yapilacak I¢ ve Dis
RUHSATI 4-Esnaf Sicil Tastiknamesi ve Oda Kayit Yazismalar nedeniyle siire
Belgesi(Esnaf ve Sanatkarlar Odasi) uzayabilir.

5-Ustalik Belgesinin Fotokopisi
6-Bitkisel Atik Yag Toplama
Sozlesmesi(Gerekli olan yerlerden)
7-2 Adet Dosya

8-Ecza Dolab1 Fatura Fotokopisi



9-itfaiye Raporu-Yangin Séndiirme Cihazi
Fatura Fotokopisi

Tiizel Kisilerde;

1-Yap1 Kullanma izin Belgesi(Iskan)Fotokopisi
2-Muhtar veya Noter Onayl Kira
Sozlesmesi(Tapu Sahibi veya Vekalet
Verilecek Kkisi ile yapilacak)

3-Tapu Sureti(Hisseli ise diger hisse
sahiplerinden onayh muvafakat alinacak)
4-Ana Sozlesmenin Yayinlandig: Ticaret Sicil
Gazetesi

5-Imza Sirkiileri

6-Ticaret Sicil Faaliyet Belgesi

7-Sube ise; Yoklama Fisi/Sube
Karari/Faaliyet Belgesi

8-Ustalik Belgesinin Fotokopisi

9-2 Adet Dosya

10-Ecza Dolab1 Fatura Fotokopisi

11-itfaiye Raporu-Yangin Sondiirme Cihazi
Fatura Fotokopisi

Not: Yukarida Belirtilen Bilgi ve Belgeler
Yeterli goriilmedigi Takdirde ilave Bilgi ve
Belge istenebilir.



3

UMUMA ACIK ISTIRAT VE EGLENCE
YERI IS YERIi ACMA VE CALISMA
RUHSATI

Gergek Kisilerde;

1-Yap1 Kullanma Izin Belgesi(Iskan)Fotokopisi

2-Muhtar veya Noter Onayl1 Kira

Sozlesmesi(Tapu Sahibi veya Vekalet

Verilecek Kkisi ile yapilacak)

3-Tapu Sureti(Hisseli ise diger hisse

sahiplerinden onaylh muvafakat alinacak) )
4-Kat Malikleri Listesi ve Kat Maliklerinden 30 GUN
Alinacak Karar

(Liste Tapu Miudiirliigiinden Alinacak ve > .
Kat Maliklerinden Muvafakat Alinacak) Yazismalar ned_e_nlyle sure
5-Esnaf Sicil Tastiknamesi ve Oda Kay1t uzayabilir.
Belgesi(Esnaf ve Sanatkarlar Odasi)

6-2 Adet Dosya

7-Ecza Dolab1 Fatura Fotokopisi

8-Itfaiye Raporu

9-Yerlesim Plan1 Krokisi

10-Bilgisayar Isletmeni Sertifikasi

(Internet Salonu Acacaklardan)

Not: Yapilacak I¢ ve Dis



Tiizel Kisilerde;

1-Yap1 Kullanma Izin Belgesi(Iskan)Fotokopisi
2-Muhtar veya Noter Onayli Kira
Sozlesmesi(Tapu Sahibi veya Vekalet
Verilecek Kkisi ile yapilacak)

3-Tapu Sureti(Hisseli ise diger hisse
sahiplerinden onayhh muvafakat alinacak)
4-Kat Malikleri Listesi ve Kat Maliklerinden
Alinacak Karar

(Liste Tapu Miidiirliigiinden Alinacak ve
Kat Maliklerinden Muvafakat Alinacak)
5-Ana Sozlesmenin Yayinlandig Ticaret Sicil
Gazetesi

6-Imza Sirkiileri

7-Ticaret Sicil Faaliyet Belgesi

8-Sube ise; Yoklama Fisi/Sube
Karari/Faaliyet Belgesi

9-2 Adet Dosya

10-Ecza Dolab1 Fatura Fotokopisi

11-itfaiye Raporu

12-Yerlesim Plan1 Krokisi

13-Bilgisayar Isletmeni Sertifikasi

(Internet Salonu Acacaklardan)



MESUL MUDUR BiLDIRIMI

CANLI MUZIK YAYINI iZIN BELGESI

MESAFE YAZISI

NARGILE SUNUM UYGUNLUK YAZISI

1-Noterden Alinacak Mesul Miidiir S6zlesmesi
2-Mesul Miidiir Beyan Formu(Dolacak)

Basvuru Dilekgesi

Basvuru Dilekgesi

Basvuru Dilekgesi

1 GUN

1 GUN

(Siire Kocaeli biiyiiksehir
Belediyesinden Gelecek Uygunluk
Yazisi ile Baslar)

1 GUN

Not: Mahallinde Yapilacak
Tespitten Sonra)

1 GUN

Not: Mahallinde Yapilacak
Tespitten Sonra)



Ik Miiracaat Yeri Korfez Belediyesi Ikinci Miiracaat Yeri Korfez Belediyesi

Isim Kemal SOYDAS Isim Levent YILMAZ

Unvan Ruhsat ve Denetim Miidiirii Unvan Belediye Bagkan Yardimcisi
Adres Korfez Belediye Bagkanligi Adres Korfez Belediye Bagkanligi
Telefon 0262 528 23 02/370 Telefon 0262 528 23 02

*Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi ve ya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.




ZABITA MUDURLUGU

SIRA . .

NO HIiZMETIN ADI

L 500 00 50 CAGRI MERKEZI HATTINDAN
GELEN SIKAYETLER

5 ELEKTRONIK ORTAMDAN GELEN

TALEP VE SIKAYETLER

CUMHURBASKANLIGI ILETISIM
3 MERKEZ] (CIMER)

E-MAIL SIKAYETLERI

4 TALEP VE SIKAYETLER

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

1-Sikayet¢inin Adi/Soyadi

2-Sikayetin Konusu

3-Sikayet Hakkinda Genis Bilgi ve Ayrintili
Adres

4-Sikayet Sahibinin Adres ve Telefonu

1-E-Mail ilgilisinin Adi/Soyad1
2-Sikayetin ve Talep Konusu

3-Sikayet Hakkinda Bilgi ve Adres
4-Cevap verilmesi istenen E-Mail Adresi

1-E-Mail ilgilisinin Adi/Soyad1
2-Sikayetin ve Talep Konusu

3-Sikayet Hakkinda Bilgi ve Adres
4-Cevap verilmesi istenen E-Mail Adresi

1-3071 Sayili Dilek¢e Kanununun Sekil
Sartlarin1 Tasimak Kaydiyla Yazi Isleri
Miidiirliigii Genel Evrak Biirosundan Kayit
Numarast Almis ve Havalesi Tamamlanmis
Dilekce

2-Sikayet veya Talep Sahibinin T.C. Kimlik
Numarasi

3- Sikayet veya Talep Sahibinin Adres ve
Genel Bilgileri

HIiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

24 SAAT(Sikayetin Durumuna Gore)

15 GUN

15 GUN

30 GUN



4-Sikayet veya talep konusu yerin kapsamli
Adres Bilgileri, Sikayet veya talep konusu yere
ait bilgiler ve belgeler

1-Dilekce
. - . 2-Vergi Levhasi .
5 PAZAR YERI TAHSIS ISLEMI 3-Pazacilar Odas1 Faaliyet Belgesi 1 GUN
4-2 Adet Resim
5-Kimlik Fotokopisi
. . . 1-Devir Eden ile Devir Alan Kisinin Bagvurusu .
6 PAZAR YERIDEVIR ISLEMLERI 2-Devir Eden ile Devir Alan Kisinin Pazarcilar I GUN
Odas1 Faaliyet Belgeleri(Son 3 Aya Ait)
7 KURBAN PAZAR YERI ISLEMLERI 1-Dilekge 1 GUN
[k Miiracaat Yeri Korfez Belediyesi Ikinci Miiracaat Yeri Korfez Belediyesi
Isim Mehmet GOKKAYA Isim Faruk Denli
Unvan Zabita Mudiirii Unvan Belediye Baskan Yardimcisi
Adres Korfez Belediye Bagkanligi Adres Korfez Belediye Bagkanligi
Telefon 0262 528 23 02/110 Telefon 0262 528 23 02

*Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi ve ya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.



PARK VE BAHCELER MUDURLUGU

SIRA
NO

HiZMETIN TAMAMLANMA

HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC)

1-Bagvuru Sahibi Gergek Kisi ise;
Adv/Soyadi,imzas1,Ev veya Is Yeri Adresini
Iceren Dilekce

2-Bagvuru Sahibi Tiizel Kisi ise;

Tiizel Kisinin Unvani ve Adresi ile Yetkili
Kisinin Imzasin1 ve Yetki Belgesini Igeren
Dilekge (4982 sayili kanuna istinaden)

1 BiLGI EDINME HAKKI 15 GUN

Talep veya Sikayet Sahibinin Adi/Soyadi ve
imzast ile is veya ikametgah adresi bulunan
Dilekge. (3071 sayili kanuna istinaden)

2 TALEP VE SIKAYETLER 30 GUN

1-Dilekge:
-Apartman ve blok sakinlerinin tamaminin
AGAC BUDAMA HIZMETLERI imzas1 veya konuya iliskin Yonetim Kurulu
Karar fotokopisi ek'li dilekge.
-Miistakil konutlar i¢in konut sahibinin 30 GUN
dilekgesi, Tapu Kaydi, Odeme Dekontu
2-Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Cagri
Merkezi Bagvurusu
3-Coziim Masas1 Basvurusu
4-Mobil Uygulama Cek-Ilet

(Kasim-Mart Aylar1 Arasi)

(Ozel Miilk Bahgeleri Meclis Kararina gore
ticretlendirilir)



OT-CALI-DIKEN TEMIZLiGI

(Kamu Kurum ve Kuruluslar1 Bahgeleri)

KURU, CURUK, YIKILMIS AGACLARIN
KESILMESI VE ATIKLARIN
KALDIRILMASI,OT-CALI-DIKEN
TEMIZLIGI

(Ozel Miilk Bahgeleri Meclis Kararma gore
ticretlendirilir.)

TOPRAK TEMINI TALEBI

(Ozel Miilk Bahgeleri Meclis Kararma gore
ticretlendirilir.)

1-Dilekce

-Kamu Kurum Kurulus Yetkilisi Iimzali Dilekge
2-Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Cagri
Merkezi Bagvurusu

3-Coziim Masas1 Bagvurusu
4-Mobil Uygulama Cek-llet

1-Dilekce

-Apartman ve Blok Sakinlerinin Tamaminin
Imzas1 veya Konuya Iliskin Yonetim Kurulu
Karar fotokopisi Ek'li Dilekge.

-Miistakil konutlar i¢in konut sahibinin
dilekgesi , Tapu Kaydi, Odeme Dekontu
2-Kocaeli Biiyiliksehir Belediyesi Cagr1
Merkezi Bagvurusu

3-Coziim Masas1 Bagvurusu

4-Mobil Uygulama Cek-llet

1-Dilekge

-Apartman ve Blok Sakinlerinin Ek’li
Dilekgesi, Odeme Dekontu

-Miistakil Konutlar i¢in Konut Sahibinin
Dilekgesi, Odeme Dekontu

2-Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Cagri
Merkezi Bagvurusu

3-Coziim Masas1 Bagvurusu

15 GUN

15 GUN

3 GUN



BAHCE DUZENLEMELERI ILE ILGILI

TEKNIK BIiLGI,BITKISEL MALZEME 1-Dilekge o _
A ; 2-Kocaeli Biiyiliksehir Belediyesi Cagri 15 GUN
COZUMLENMESI yu y g
Merkezi Bagvurusu
(Kamu Kurum ve Kuruluslar: Bahgeleri) 3-Coziim Masas1 Bagvurusu

. . . 1-Dilekce
PARK ICERISNDEKI AYDINLATMA VE 2-Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Cagri 2 GUN

SULAMA PROBLEMLERI Merkezi Basvurusu
3-Coziim Masas1 Bagvurusu

PARK VE YESIL ALANLAR,COCUK

. 1-Dilekge
OYUN ALETLERIVE KENT 2-Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Cagri 3 GUN
MOBILYALARIYLA ILGILi ACIL Merkezi Basvurusu

SIKAYETLERIN YERINDE INCELENMESI | 3.C6ziim Masasi Basvurusu

PARK ALANLARINDA OTURMA . 15 GUN
GRUPLARI,COCUK OYUN GRUPLARI 1-Dilekge

: ' 2-Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Cagri - .
TEMIN ETMEK MEVCUT OLANLARI Merkezi Bagﬁnfsu yesi Gag (SATIN ALMA SURECI

IYILESTIRME 3-Cziim Masas: Basvurusu TAMAMLANDIKTAN SONRA)



11

12

13

14

PARK, YESIL ALAN VE

KALDIRIMLARDA BULUNAN MUHTELIF
BITKILERIN BITKI HASTALIKLARINA

KARSI ILACLANMASI

MEVCUT PARK VE YESIL ALANLARIN

BAKIMI VE TEMIZLiGi

YENI PARK VE YESIL ALAN
OLUSTURULMASI TALEBI

AGAC,DAL VE YESIL ATIKLARIN
KALDIRILMASI

1-Dilekge

2-Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Cagri
Merkezi Basvurusu

3-Coziim Masas1 Bagvurusu

1-Dilekge

2-Kocaeli Biiyiliksehir Belediyesi Cagri
Merkezi Basvurusu

3-Coziim Masas1 Bagvurusu

1-Dilekce

2-Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Cagr1
Merkezi Basvurusu

3-Coziim Masas1 Bagvurusu

1-Dilekge

2-Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Cagr1
Merkezi Basvurusu

3-Coziim Masas1 Bagvurusu

15 GUN

2 GUN

1YIL

2 GUN



15

16

17

IS DENEYIM BELGESI
(Yapim, Hizmet ve Mal Alim Thalelerine Ait)

GECICI TEMINAT IADESI

HiIZMET VE YAPIM ISLERI KESIN
TEMINAT IADESI

1-3071 Sayili Dilek¢e Kanununun sekil ve
sartlarin1 tasimak kaydiyla gelen evrak
kaydindan havalesi tamamlanmis dilekge asli.
2-Dilekgede is Deneyim Belgesi istenen isin ad1
detayl olarak yer alacak.

3 GUN

Kesinlesen ihale kararimin bildirim tarihinden

itibaren, 3071 Sayil1 Dilek¢e Kanununun sekil

ve sartlarini tagimak kaydiyla gelen evrak 15 GUN
kaydindan havalesi tamamlanmis dilekge asl.

(Ihale dosyasinda mevcut degil ise Yetki

Belgesi)

1-3071 Sayili Dilek¢e Kanununun sekil ve
sartlarin1 tasimak kaydiyla gelen evrak
kaydindan havalesi tamamlanmis dilekge asli.
2-Gegici Kabul Tutanagi

(Teminatin Yarisi Igin)

3-Kesin Kabul Tutanagi

(Teminatin Tamamu i¢in)

4-SGK Ilisiksiz Belgesi

5-Vergi Borcu Yoktur Belgesi

15 GUN



1-3071 Sayili Dilek¢e Kanununun sekil ve
sartlarini tasimak kaydiyla gelen evrak

18 MAL ALIMLARI KESIN TEMINAT IADESi | kaydindan havalesi tamamlanmis dilekge asli. 15 GUN
2-Mal Alimlar1 Kabul Tutanagi
3-Fatura
4-Vergi Borcu Yoktur Belgesi
19 IHALE DOKQMANIN A VE KARARINA Thalelere Yonelik Bagvurular Hakkinda Teblig 5 GUN
YONELIK ITIRAZ eki olan dilekge 6rnegi ve ekleri
Ik Miiracaat Yeri Korfez Belediyesi Ikinci Miiracaat Yeri Korfez Belediyesi
Isim Sahin YILMAZ Isim Faruk DENLI
Unvan Park ve Bahgeler Miidiir Vekili Unvan Belediye Baskan Yardimcisi
Adres Korfez Belediye Baskanligi Adres Korfez Belediye Bagkanligi
Telefon 0262 526 45 01 Telefon 0262 528 23 02

*Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi ve ya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.




TEMIZLiK iSLERI MUDURLUGU

HiZMETIN ADI . )
NO YAPILAN HiZMETLER SURESI (EN GEC)

1 KULLANILMAYAN MOBILYA 1-Sikayet veya Talep Dilekgesi 48 SAAT ICERISINDE
ATIKLARININ TOPLANMASI 2-Telefon veya Sahsen Bagvuru

SIFIR ATIK KAPSAMIN]?AIQ QZEL 1-Sikayet veya Talep Dilekgesi ) o
2 ATIKLARIN VE GERI DONUSUM 2-Telefon veya Sahsen Bagvuru 48 SAAT ICERISINDE
MALZEMELERININ TOPLANMASI

1-Talep Dilekgesi
3 YENI COP KONTEYNER TEMINI 2-Telefon veya Sahsen Bagvuru 48 SAAT ICERISINDE

OLU HAYVANI BULUNDUGU YERDEN | 1- Sikayet veya Talep Dilekgesi

KALDIRMA 2-Telefon veya Sahsen Basvuru 24 SAAT ICERISINDE

1- Sikayet veya Talep Dilekcesi
5 CADDE/SOKAK YIKAMA VE SULAMA 2-Telefon veya Sahsen Bagvuru 48 SAAT ICERISINDE



TADILAT SONRASI IS YERI VE
6 EVLERDEN CIKAN MOLOZ VE INSAAT
ATIKLARININ TOPLANMASI

1- Sikayet veya Talep Dilekgesi

2-Telefon veya Sahsen Bagvuru 1 HAFTA ICESINDE

Ik Miiracaat Yeri Korfez Belediyesi Ikinci Miiracaat Yeri Korfez Belediyesi

Isim Ali Osman YILDIRIM Isim Faruk DENLI

Unvan Temizlik Isleri Miidiir Vekili Unvan Belediye Bagkan Yardimcisi
Adres Korfez Belediye Bagkanligi Adres Korfez Belediye Bagkanligi
Telefon 0262 527 24 10 Telefon 0262 528 23 02

*Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi ve ya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.



BASIN YAYIN VE HALKLA ILISKILER MUDURLUGU

SIRA
NO

HIiZMETIN TAMAMLANMA

HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC)

1-Bagvuru Sahibinin;
-Adi/Soyad1
S -Imzas1
BILGI EDINME -Ev veya Is Yeri Adresi Iceren Dilekge
(CIMER/ACIK KAPI UZERINDEN) Tizel Kisi Ise;
-Unvan
-Adresi
-Yetkili Kisinin Imzasi
-Yetki Belgesini Iceren Dilekce

30 GUN

Sikayet veya Talepte Bulunan Kisinin;
- Adi/Soyadi

-Kisiye ait Telefon Numarasi

-Acik Adresi

-Talep veya Sikayet Konusu

2 500 00 50 CAGRI MERKEZI 30 GUN

Sikayet veya Talepte Bulunan Kisinin;
- Adi/Soyadi

-Kisiye ait Telefon Numarasi

-Agik Adresi

-Talep veya Sikayet Konusu

3 COZUM MERKEZI 30 GUN



WHATSAPP HATTI/SOSYAL MEDYA/ Sikayet veya Talepte Bulunan Kisinin;
- Adi/Soyadi

4 E-MAIL VE MOBIL CEK-ILET Kisiye ait Telefon Numarasi 30 GUN
UZERINDEN TALEP VEYA SIKAYETLER | -Ac¢ik Adresi
-Talep veya Sikayet Konusu
Ik Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
Isim Biilent GULAL Isim Osman YURT
Unvan Basin Yayn ve Halkla Iliskiler Miidiir Vekili | Unvan Belediye Baskan Yardimcist
Telefon 0262 528 23 02/408 Telefon 0262 528 23 02

*Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi ve ya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.



