T.C.
KORFEZ BELEDIYE BASKANLIGI
VETERINER ISLERi MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
Madde 1- (1) Bu yodnetmeligin amaci; Koérfez Belediye Baskanligi Veteriner Isleri
Midiirliigiiniin gorev ve calisma esaslarin1 diizenlemektir.

Kapsam
Madde 2- (1) Bu yonetmelik, Korfez Belediye Baskanligi Veteriner Isleri Miidiirliigiiniin
caligmalarini kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Veteriner Isleri Miidiirliigiine ait bu yonetmelik;

5393 sayil1 Belediye Kanunu,

5216 sayil1 Biiyliksehir Belediyesi Kanunu,

5199 sayili Hayvanlart Koruma Kanunu, Hayvanlarin Korunmasi Hakkinda Uygulama
Y onetmeligi,

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu,

4857 Sayil is Kanunu,

5018 Sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu,

4734 Sayil1 ihale Kanunu,

4735 Sayili Kamu ihale Sézlesmesi Kanunu,

2464 Sayil1 Belediye Gelirleri Kanunu,

5326 Sayil1 Kabahatler Kanunu,

6343 Sayili Veteriner Hekimleri Mesleginin Icrasina, Tiirk Veteriner Hekimleri Birligi ile
Odalarinin Tesekkiil Tarzina ve Gorecegi Islere Dair Kanun,

1593 Sayili Umumi Hifzissthha Kanunu,

2872 Sayil1 Cevre Kanunu,

5996 Sayil1 Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanunu ve diger ilgili mevzuat
hiikiimlerine istinaden hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- (1) Bu yonetmeligin uygulanmasinda ad1 gecen;
a) Belediye : Korfez Belediyesini,

b) Baskan : Korfez Belediye Baskanini,

¢) Baskan Yardimaisi : Korfez Belediyesi Veteriner Isleri Miidiirliigiiniin baglh bulundugu
Baskan Yardimcisini,
¢) Baskanhk Makam : Korfez Belediyesi Bagkanlik Makamini,

d) Meclis : Korfez Belediyesi Meclisini,

e) Miidiir : Korfez Belediyesi Veteriner Isleri Miidiiriinii,

f) Miidiirliik : Korfez Belediyesi Veteriner Isleri Miidiirliigiinii,

g) Birim : Korfez Belediyesi Veteriner Isleri Miidiirliigiine Bagl Birimlerini,

g) Birim Sorumlusu : Korfez Belediyesi Veteriner Isleri Miidiirliigiine bagli Birimin
Sorumlularini,

1) Personel : Korfez Belediyesi Veteriner Isleri Miidiirliigiinde Calisan Personeli,
i) Yonetmelik : Korfez Belediyesi Veteriner Isleri Miidiirliigii Gorev ve Calisma
Yonetmeligini ifade eder.



IKINCI BOLUM
Birimler ve Gorevleri

Birimler

Madde 5- (1) Midiirliik teskilat yapisi ve birimleri agagidaki gibidir:
a) Miidiirliik

b) Idari isler Birimi

¢) Sahipsiz Sokak Hayvanlar1 Bakim, Tedavi ve Rehabilitasyon Birimi
¢) Sahipsiz Hayvan Yakalama ve Besleme Birimi

d) Dogal Yasam Alanlar1 Birimi

Miidiirliigiin Gorevleri

Madde 6- (1) Veteriner Isleri Miidiirliigiiniin gdrevleri asagida belirtildigi gibidir:

a) Ilce smurlar icinde gerekli bilgilendirme faaliyetleri yaparak evlerde beslenen sahipli evcil
hayvanlarin kayit altina alinmasini saglamak.

b) Bakimevindeki bulunan hayvanlardan sahiplendirilmeye uygun olanlarin sahiplendirilmesi
icin tesvik edici kampanyalar diizenlemek. Diizenlenen kampanyalarin kuruma ait internet ve
diger tlim yayin organlarindan yayinlanarak duyurulmasini saglamak.

¢) Mesleki konularda, birim i¢i ve dis1 egitim ¢aligmalar1 yapmak.

¢) Hayvan sevgisinin yayginlastirllmasi ve veteriner hizmetleri konusunda ilge halkinin
bilinglendirilmesi i¢in ¢caligmalar yapilmasini saglamak.

d) Gergeklestirilecek faaliyetler i¢in gerekli malzeme, ilag ve diger ihtiyaglarin ilgili mevzuat
dogrultusunda temin edilmesini saglamak.

e) Beslemesi yasak olan kopeklerle ilgili kolluk kuvvetleriyle is birligi icerisinde caligsma
yiiriitmek ve gerekli dnlemlerin alinmasini saglamak.

f) 11 ve ilce Hifzissthha Kurulu, Mahalli Cevre Kurulu, Hayvanlar1 Koruma Kurulu gibi
kuruluslarin almis oldugu kararlarda Veteriner Isleri Miidiirliigiinii ilgilendiren gérev ve
sorumluluklar ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri ¢ergcevesindeki sorumluluklar yerine getirmek.
g) Baskanligin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

Idari Isler Biriminin Gorevleri

Madde 7- (1) idari Isler Biriminin gorevleri asagidaki gibidir:

a) Miidiirliige gelen evraklari teslim alarak siniflandirmak ve kayit islemi yaparak miidiiriin
bilgisine sunmak. Islemi tamamlanan evraklari tertip ve diizen iginde dosyalayarak yasal siire
boyunca arsivde saklamak.

b) Bakimevine vatandaslar tarafindan getirilen hayvanlardan; tedavi amaciyla getirilenler i¢in
“Sahipsiz Hayvan Teslim Formu”, kisirlastirma amaciyla getirilenler i¢in ise “Kisirlastirma
Formu” imzalatmak, sevk edilecek hayvanlar i¢in “Sevk Formu” diizenlemek.

¢) Sahiplendirilecek hayvanlar icin ‘‘Sokak Hayvami Sahiplendirme Formu’’ diizenleyerek
veteriner hekime sunmak.

¢) Miidiirliige gelen evraklarin ilgili personele havalesini/tebligini yapmak. Ilgili birim, kurum
ve kuruluslar ile yapilacak olan yazismalari resmi kurallara uygun olarak yiirtitmek.

d) Midiirliige gelen telefonlar1 kurum kimligine uygun olarak cevaplamak ve gerektiginde
ilgililere aktarmak.

e) Avans, fatura ve satin alma islemleri ile ilgili Tasinir Mal Yonetmeligine ait belge ve 6deme
evraklarini hazirlayarak, Mali Hizmetler Miidiirliigiine génderilmesini saglamak.

f) Miidiirliigiin yapmis oldugu ¢alismalara ait aylik ve yillik faaliyet raporlarini hazirlamak.

g) Miidiirliik biinyesindeki personelin ozliik islemlerini (evlilik, dogum, 6liim, izin vb.) takip
etmek ve ilgili midiirliikler ile gerekli yazigsmalar1 yapmak.

g) Midiirlikte bulunan demirbas malzemeleri kayit altina alarak tutanak islemlerini
diizenlemek. Miidiirliikkten ayrilacak veya gorev yeri degisecek olan personelin zimmetinde
bulunan taginir mal, malzeme ve evraklarin miisterek bir zabit ile teslimini saglamak.

h ) Midiirliikte kullanilan kirtasiye malzemesi ihtiyaclarinin karsilanmasini saglamak.



1) Miidiirliigiin stratejik plan, biitge ve i¢ kontrol islemlerini yiiriitmek.

i) Her tiirlii genelge, teblig, yonetmelik ve Baskanlik emirlerini personele duyurmak.

j) Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen tasinirlar ilgililere teslim etmek. Hurdaya
ayrilan taginirlarin iglemlerini yapmak.

k) Midiirliikte gorev yapan stajyer 6grencilerin islemlerini takip etmek.

1) Miidiirliigiin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

Sahipsiz Sokak Hayvanlar1 Bakim, Tedavi ve Rehabilitasyon Birimi

Madde 8- (1) Sahipsiz Sokak Hayvanlari Bakim, Tedavi ve Rehabilitasyon Biriminin gérevleri
asagidaki gibidir:

a) Bakimevine alinan hayvanlar1 Bakanlik veri sistemine kaydetmek ve rehabilite edilen
kopeklerin, sahiplendirilene kadar bakimevinde veya Dogal Yasam Alani’nda barindirilmasini
saglamak.

b) Ilgemiz smirlar icerisindeki sahipsiz sokak hayvanlarma yonelik olarak, 5199 sayili Hayvanlari
Koruma Kanunu ile bu kanuna istinaden hazirlanarak yiirtirliige giren Hayvanlarin Korunmasina
Dair Uygulama Yonetmeligi dogrultusunda; muayene, tedavi, kisirlastirma, asilama, kiipeleme
islerini kayit altina alarak rehabilitasyon islemlerini gergeklestirmek.

¢) Bakimevine getirilen sokak kopeklerinin, tedavi gerektiren durumlarinin giderilmesinin
ardindan kisirlagtirma ameliyatlarinin yapilmasi, ameliyat sirasinda kuduz asis1 ve paraziter
uygulamalarin gerceklestirilmesi, kulaga kiipe takilmasi, ¢ip uygulanmasi ve sonrasinda Bakanlik
sistemine kayit iglemlerinin tamamlanmasini saglamak.

¢) Sokak kopeklerinin sahiplendirilinceye kadar bakimevinde veya Dogal Yasam Alanma sevk
edilerek bakimlarinin yapilmasini saglamak.

d) Sokak hayvanlar1 bakimevi adina bakimevine getirilen kedilerin tedavileri bittikten sonra
kisirlastirma ameliyatlarinin yapmak, kuduz asis1 ve paraziter uygulamalarini tamamlamak ve
sonrasinda ameliyat yaralarinin iyilesmesine miiteakip alindig1 ortama birakmak.

e) Sahipsiz hayvanlar tarafindan yasanan 1sirma vakalarinda, 1sirilan vatandasin beyani
dogrultusunda hayvani tespit etmek, Kuduz Hastalifindan Korunma ve Kuduz Hastalig1 ile
Miicadele Yonetmeligi kapsaminda karantina siirecini baglatmak, takip etmek ve ilgili kurumlara
bilgi vermek, karantina siiresi sonunda hayvanin durumu hakkinda vatandasin bilgilendirilmesini
saglamak.

f) Yapilan calismalarda 11, flge Tarim ve Orman Miidiirliigii, Doga Koruma ve Milli Parklar
Miidiirliigii ve Kocaeli Biiyliksehir Belediyesi (KBB) ile isbirligi icerisinde olmak.

g) Trafik kazasi gibi durumlarda yaralanan sokak hayvanlarina acil miidahalede bulunmak ve
gerekli uygulamalarin yapilmasini saglamak.

¢) Sokak Hayvanlar1 Bakimevi ve Rehabilitasyon Merkezinde ¢ikan tibbi atiklarin usuliine uygun
sekilde bertaraf edilmesini ve atiklarin verildigi merkezlere ait tutanaklarin arsivlenmesini
saglamak.

h) Kullanilan alet ve ekipmanlarin periyodik bakimlarmin yapilmasini saglamak.

1) Bagkanlik tarafindan onaylanan muayene saatleri ve ameliyat giinlerini gosteren bilgilendirme
notunu, bakimevi girisinde vatandasin gorebilecegi bir alana asmak. Belirlenen saatler ve giinler
disinda sadece acil miidahalelere bakilmasini saglamak.

i) Bulasici hayvan hastaliklariyla miicadele kapsaminda asilama programi olusturmak ve
uygulanmasini saglamak.

j) Herhangi bir nedenle 6len sokak hayvanlar i¢in 6liim raporu diizenledikten sonra, ilgili
mevzuata uygun olarak hijyen, dezenfeksiyon ve gémii islemlerinin yapilmasini saglamak.

k) Sokak hayvanlart yararina diizenlenen egitim programlarina vatandaslar1 davet ederek,
bilinglendirme ¢alismalar1 yapilmasini saglamak.

I) Hayvan sevgisi, korunmasi ve yasatilmas: konularinda ¢aligmalar yiiriiterek vatandaglarda
farkindalik ve biling olusturulmasini saglamak.

m) Vatandaglarin hayvan bakimevine yapacag: ziyaretlerde, baskanlik talimatnamesi ve galisma
usullerine iligkin hiikiimler dogrultusunda belirlenen saatlere uymalarini saglamak.

n) Tedavi siireci devam eden hayvanlarin, veteriner hekim gdzetiminde bakimlarin1 yapmak ve
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beslenmelerini saglamak.

0) Bakimevinde bulunan hayvanlar ile bulunduklar alanlarin, ilgili usul ve esaslara uygun sekilde
temizliginin yapilmasini saglamak.

0) Miidiirliigiin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

Sahipsiz Hayvan Yakalama ve Besleme Birimi

Madde 9- (1) Sahipsiz Hayvan Yakalama ve Besleme Biriminin gorevleri asagidaki gibidir:

a) Ihbar i{izerine veya rutin kontroller sirasinda tespit edilen, tedaviye ihtiyaci olan ya da
kisirlastirilmamis sokak hayvanlarini yakalayarak tedavi etmek, kisirlastirmak ve asilamak.

b) Hayvanlarin tutulmasi, yakalanmasi ve tasinmasiyla ilgili KBB tarafindan verilecek egitime
ilgili personelin katilmasini saglamak.

¢) Yakalama islemlerini elle, kafesle, agla veya yakalama sopasiyla yapmak; anestezi ile yapilacak
yakalamalarda veteriner hekimin gozetim ve yonlendirmelerine uyulmasini saglamak.

¢) Kullanilan aracin dezenfeksiyon ve temizlik isleminin yapilmasini saglamak.

d) Arac igerisine almman hayvanlarin konuldugu box ile yakalama sirasinda kullanilan
ekipmanlarin temiz ve dezenfekte edilmis sekilde bulundurulmasini saglamak.

e) Gelen bagvurularin Oncelik sirasina gore, acil durumlarin ise Oncelikli olarak
degerlendirilmesini saglamak.

f) ihbari yapan vatandasin, hayvanin yakalanma durumu ve gotiiriilecegi yer hakkinda
bilgilendirilmesini yapmak.

g) Belediye tarafindan kurulmus besleme ve su odaklarinin temizlenmesini saglamak ve varsa
eksikliklerin tespit edilmesini temin etmek.

g) Midiirlik talimatlar1 dogrultusunda, besleme isleminin periyodik olarak belirlenen
zamanlarda ve yerlerde yapilmasini saglamak.

h) Rutin olarak ilge sinirlarinda dolasan personel tarafindan tespit ettikleri kisirlastirilmast
gereken hayvanlari, bakimevinin kapasitesine uygun sekilde bakimevine getirmek. Ayrica hasta
ve yarali hayvan tespit edilmesi durumunda ise kapasite gozetmeksizin bakimevine getirilmesini
saglamak.

1) Kisirlastirma ameliyat1 sonrasinda Dogal Yasam Alanina birakilmasi gereken kdpeklerin sevk
isleminin yapilmasini saglamak.

i) KBB Sokak Hayvanlar1 Gegici Bakimevi, Ormanya ve Doga Koruma ve Milli Parklar
Midiirligii ile nakil ve sevk islemlerinde igbirligi yapmak.

j) Ilce smirlar1 icerisinde basibos biiyiikbas ve kiiciikbas hayvanlar yakalayarak belirlenen
hayvan barinagina gotiirmek. Bu hayvanlarin beslenme ihtiyag¢larinin karsilanmasini1 saglamak
ve hayvan sahibinin bulunmasi durumunda gerekli islemlerin tamamlanmasina miiteakip teslim
islemlerinin yapilmasini saglamak.

k) Midiirliiglin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

Dogal Yasam Alanlari Birimi,

Madde 10- (1) Dogal Yasam Alanlar1 Biriminin gorevleri asagidaki gibidir:

a) Veteriner hekim tarafindan olusturulan koruyucu hekimlik programi kapsaminda (kuduz asisi,
karma as1 ve paraziter uygulamalar) gerekli islemlerin hayvanlara uygulanmasini saglamak.

b) Depolarda, en az 3 ay yetecek miktarda sarf malzeme, ila¢ ve mamanin hazir
bulundurulmasini saglamak.

¢) Dogal Yasam Alani’na getirilen kdpeklerin fotograflarini ¢cekerek ve getirildikleri tarih ile yer
bilgilerinin kayit altina alinmasini saglamak.

¢) Sahiplendirilen hayvanlar i¢in Sahipsiz Hayvan Sahiplendirme Formu diizenlemek; veteriner
hekim tarafindan Bakanlik sistemine (PETVET) kaydmin yapilmasini, pasaportunun
hazirlanarak vatandasa teslim edilmesini saglamak.

d) Hasta hayvan tespiti halinde, derhal veteriner hekime bilgi vererek muayenesinin Dogal
Yasam Alani'ndaki muayene odasinda yapilmasini saglamak. Ileri tetkik ve tedavi gerektiren
durumlarda hayvanin Sahipsiz Sokak Hayvanlar1 Bakim, Tedavi ve Rehabilitasyon Birimine
naklini ve tedavi siirecinin takibini saglamak. Sagligina kavusan hayvanlarin tekrar Dogal
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Yasam Alanina getirilmesini saglamak.

e) Herhangi bir nedenle dlen sokak hayvanlar i¢in 6liim raporu diizenledikten sonra, ilgili
mevzuata uygun olarak hijyen, dezenfeksiyon ve gémii islemlerinin yapilmasimi saglamak.

f) Miidiirliigiin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

UCUNCU BOLUM
Miidiirliigiin Calisma Diizeni

Gérevlerin icrasi

Madde 11- (1) Gorevlerin icras1 agagidaki gibidir;

a) Miidiirliik tarafindan Belediye igerisinde yliriitiilen is ve islemler, Baskanlik Makamindan
Miidiirliige gelen sozlii ve/veya yazili talep ile diger Miidiirliiklerin yazili talepleri ile baglar.

b) Belediye disindan gelen taleplerde, talep sahibi (6zel/tiizel kisi) miiracaatini Belediyenin
Gelen Evrak servisine yapar. Buradan Veteriner Isleri Miidiirliigiine havale edilir.

Gorevlerin Planlamasi ve Yiiriitillmesi

Madde 12- (1) Miidiirliikteki is ve islemler Miidiir tarafindan planlanir.

(2) Mudiirliikkte gorevli tim personel, kendilerine verilen goérevleri yasa ve yonetmelikler
dogrultusunda gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadir.

Bilgi Verme Yasagi

Madde 13- (1) Birimlerde gorevli personel gizli olmasa bile evrak ve islemin sonucuna ait
bilgi veremezler ve basina agiklamada bulunamazlar. Bilgi alacak kisiler, bilgileri Miidiirden
veya bilgi edinme prosediirii ¢cercevesinde yetki verilen gorevliden alirlar.

(2) Bu kurallara aykir1 davranan personel hakkinda kanuni islem yapilir.

Miidiirliik Birimleri Arasinda Isbirligi

Madde 14- (1) Miidiirliik biinyesinde ¢alisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon asagidaki
gibidir:

a) Midirliik dahilinde c¢alisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Miidiir tarafindan
saglanir.

b) Miidiirliige gelen tiim evraklar EBYS iizerinden miidiire iletilir. Miidiir tarafindan geregi ve
bilgi olarak belirlenen evraklar ilgili personele tevzi edilir.

¢) Calisanin Oliimii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar Midiir
koordinasyonunda hazirlanacak bir tutanakla yeni gorevli personele teslim edilir.

Diger Birim, Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon

Madde 15- (1) Midiirligiin; Diger Midirlikkler, Kurum ve Kuruluslarla koordinasyonu
asagidaki gibidir:

a) Miidirliikk, belediyenin diger midiirliikleri ile dogrudan yazigma yapar, Miidiirliikler
hukuken esit statiide oldugu i¢in yazismalarda “arz” edilir.

b) Miidirligiin, Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Biiyiiksehir Belediyesi, Kamu
Kurum ve Kuruluslar1 ve diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazigmalar; ilgili Personel,
Miidiir ve Baskan Yardimcisinin parafi Belediye Baskaninin veya yetki verdigi Basgkan
Yardimcisinin imzasi ile yiiriitiiliir. Yazigsmalarda {ist ve esit makamlara arz, ast makamlara ise
rica edilir.

Gelen ve Giden Evrakla Ilgili Yapilacak islem

Madde 16- (1) Miidiirliiglin gelen ve giden evrak islemleri asagidaki gibidir:

a) Midirliige gelen ve giden evrak kayda alinarak, EBYS dijital sistem {izerinden sistemine
aktarilarak takibi yapilir.

b) Miidiirliige gelen ve giden evrak siireli ise, siiresi i¢inde cevaplanmasi Idari Isler Birimi



sorumlulugundadir.

¢) Miidiirliige gelen talep, Oncelikle miidiir havalesine sunulur. Miidiir tarafindan igleme
konulmasi onayi verilir ve ardindan ilgili birime gonderilir.

¢) ilgili Birim veya Personel isin nev’ine ve yiiriirliikteki mevzuata gore belirtilen islemi
gerceklestirir ve sonucunu yazih olarak iletir.

d)Midiirliik biirolarmin tertip, diizen, dosyalama ve arsivleme islemlerinin diizenli
yiiriitiilmesinden Idari Isler Birimi sorumludur.

e) Miidiirliik tarafindan hazirlanan evraklarda, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik dikkate alinir.

Arsivleme ve Dosyalama

Madde 17- (1) Midiirliik igerisinde fiziksel ve dijital arsivleme ile ilgili yapilacak islemler
asagidaki gibidir:

a) Midiirliiklerle yapilan tim yazigmalarin birer sureti konularina gore tasnif edilerek (konusu
ile ilgili olarak, varsa eski yazilarinda bulunup birlestirilerek) standart dosya planma gore
saklanir, ayrica dijital olarak EBY'S sisteminde depolanir.

b) Islemi biten evraklar arsive kaldirilir.

¢) Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve istenildigi zaman bulunup ¢ikarilmasindan Arsiv
Birimi sorumludur.

¢) Talep edilen demirbas ve tiiketim malzemelerinin kayit edilmesi, saklanmasi ve stok
durumlarinin takibinden miidiirliik sorumludur.

DORDUNCUBOLUM
Son Hiikiimler

Yonerge Cikarilmasi
Madde 18- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerinin uygulanmasina ve Miidiirliiglin yiirtittigi
gorevlerin ayrintilarina iligkin olarak yonergeler ¢cikarmaya Baskanlik Makami yetkilidir.

Onceki Diizenlemelerin Iptali
Madde 19- (1) Bu yonetmeligin yiirlirlige girmesiyle bu konudaki daha 6nce mevcut ve
yiiriirliikte olan yonetmelikler yiiriirliikten kalkar.

Yiiriirlik
Madde 20- (1) Bu yonetmelik, Korfez Belediye Meclisi tarafindan kabulii ve usuliine uygun
olarak ilani ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 21- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini, Korfez Belediye Baskani ve ilgili Miidiir yiiriitiir.

*Bu yonetmelik, Korfez Belediye Meclisinin 04.11.2025 tarih ve 114 sayili karari ile kabul edilmistir.



